
คําสั่งศูนยบรรณสารและส่ือการศึกษา

ที่   ๒๑/๒๕๖๖

เรื่อง  แตงตั้งคณะทํางานบริหารจัดการระบบมาตรฐานดานสิ่งแวดลอมตามมาตรฐาน 

ศูนยบรรณสารและส่ือการศึกษา

ตามท่ีศูนยบรรณสารและสื่อการศึกษา ไดดําเนินงานบริหารจัดการระบบมาตรฐานสิ่งแวดลอม
ไดแก หองสมุดสีเขียว (Green Library) สํานักงานสีเขียว (Green Office) ระบบการจัดการสิ่งแวดลอมตาม
มาตรฐาน ISO 14001 : 2015 เพื่อสงเสริมศักยภาพหองสมุดเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม การจัดการทรัพยากร
และสิ่งแวดลอม เกิดการใชทรัพยากรอยางคุมคา เปนหนวยงานที่ใหความสําคัญในดานการอนุรักษทรัพยากร
สิ่งแวดลอม ลดการใชพลังงานใหกับมหาวิทยาลัย เปนหนวยงานสนบัสนนุการเรียนรูระบบการจัดการสิ่งแวดลอม
ตามมาตรฐานสากลในการปฏิบัติงาน และสอดคลองกับนโยบายดานสิ่งแวดลอมของหนวยงาน รวมถึงเพื่อ
ความยั่งยืนดานสิ่งแวดลอมตอไป

ดังนั้น เพ่ือใหการดําเนินงานดานส่ิงแวดลอม เปนไปดวยความเรียบรอย บรรลุวัตถุประสงค
และนําไปสูการปฏิบัติใหเกิดประโยชนสูงสุดแกหนวยงาน จึงเห็นสมควรแตงตั้งคณะทํางานบริการจัดการระบบ
สิ่งแวดลอมตามมาตรฐาน ศูนยบรรณสารและสื่อการศึกษา โดยมีองคประกอบคณะทํางานและหนาที่ ดังน้ี

หมวดที่ ๑  คณะทํางานดานอํานวยการและวางแผนนโยบาย
๑. ผูอํานวยการศูนยบรรณสารและส่ือการศึกษา ประธานคณะทํางาน
๒. ผูชวยผูอํานวยการศูนยบรรณสารและส่ือการศึกษา รองประธานคณะทํางาน
๓. ประธานคณะทํางาน หมวดที่ ๒ คณะทํางาน
๔. ประธานคณะทํางาน หมวดที่ ๓ คณะทํางาน
๕. ประธานคณะทํางาน หมวดที่ ๔ คณะทํางาน
๖. ประธานคณะทํางาน หมวดที่ ๕ คณะทํางาน
๗. ประธานคณะทํางาน หมวดที่ ๖ คณะทํางาน
๘. ประธานคณะทํางาน หมวดที่ ๗ คณะทํางาน
๙. ประธานคณะทํางาน หมวดที่ ๘ คณะทํางาน
๑๐. ประธานคณะทํางาน ๕ส คณะทํางาน
๑๑. นางสาวแสงเดือน  คํามีสวาง คณะทํางาน
๑๒. นางสายกัญญา  แสนโคตร คณะทํางานและเลขานุการ

หนาที่ ...



-  ๒  -

หนาท่ี
๑. บูรณาการจัดทําแผนงาน นโยบาย เปาหมาย และกิจกรรมดําเนินงานตามมาตรฐานระบบ

การจดัการสิง่แวดลอม ISO 14001 : 2015 หองสมุดสีเขียว (Green Library) สํานักงานสีเขียว (Green Office)
ประจําปใหสอดคลองกับมาตรฐานและเกณฑการประเมินตามตัวชี้วัดที่รับผิดชอบ

๒. จัดทําคําส่ังแตงตั้งคณะทํางานบริหารจัดการระบบสิ่งแวดลอม
๓. จัดทําการประเมินความเส่ียงและโอกาส แผนการบริหารจัดการความเสี่ยงตามมาตรฐาน

ระบบการจัดการสิ่งแวดลอม
๔. จัดทําการระบุประเด็นปญหาทรัพยากรและสิ่งแวดลอม
๕. จัดทําบัญชีรายชื่อกฎหมายและขอกําหนดดานสิ่งแวดลอมที่เกี่ยวของ และประเมินความ

สอดคลองของกฎหมายประจําป
๖. พิจารณาสนบัสนนุการใชจายงบประมาณดานการดําเนนิกิจกรรม และอนุมัติแผนการดําเนินงาน

ดานระบบการจัดการส่ิงแวดลอม
๗. สงเสริม และสนับสนุนใหมีการรณรงคจูงใจใหเจาหนาที่ ทุกระดับปฏิบัติตามขอกําหนด

ระบบการจัดการสิ่งแวดลอม
๘. สรางความรวมมือกบัชมรมหองสมุดสีเขียว และหนวยงานดานการอนุรักษพลังงาน ทรัพยากร

และสิ่งแวดลอมที่เกี่ยวของ
๙.  จัดกิจกรรมรวมมือกับหนวยงานความรวมมอื และขยายผลการจัดกิจกรรมหองสมุดสีเขียวสู

ชุมชน 
๑๐. ประชุมทบทวนฝายบริหารเพื่อติดตาม และประเมินผลการดําเนินงานของคณะทํางาน

เพ่ือใหมีการปรับปรุงอยางตอเนื่อง
๑๑. สรุปและรายงานผลการดําเนินงานระบบการจัดการสิ่งแวดลอมประจําปของหนวยงาน

หมวดที่ ๒  คณะทํางานดานการสื่อสาร สรางจิตสํานึก และสงเสริมการเรียนรู
๑. นางสาววิภาดา  ดวงคิด ประธานคณะทํางาน
๒. นางสาวพิชญา  สาจันทร คณะทํางาน
๓. นายเอกชัย  เรงดารา คณะทํางาน
๔. นางสาวภัทรวรรณ  สิขิวัฒน คณะทํางานและเลขานุการ

หนาที่ ...



-  ๓  -

หนาท่ี
๑. จัดทําแผนและดําเนินงานตามแผนดานการสื่อสาร สรางจิตสํานึก และสงเสริมการเรียนรู 

การฝกอบรมดําเนินการอบรม การประเมินผล และบันทึกประวัติการฝกอบรมดานสิ่งแวดลอมของหนวยงาน 
ใหเปนไปตามมาตรฐานระบบการจัดการสิ่งแวดลอม ISO 14001 : 2015 หองสมุดสีเขียว (Green Library) 
สํานักงานสีเขียว (Green Office) ประจําปใหสอดคลองกับมาตรฐานและเกณฑการประเมินตามตัวชี้วัดทีร่บัผดิชอบ 

๒. จัดกิจกรรมสงเสริมการเรียนรู การฝกอบรมใหความรูดานสิ่งแวดลอมการเรียนรูอยาง
ตอเน่ือง เพ่ือใหบุคลากร ผูใชบริการ และผูมีสวนเกี่ยวของ มีสวนรวมในกิจกรรม และประเมินความเขาใจ

๓. เผยแพรขอมูลส่ือสารการใชทรัพยากรและพลังงานของหนวยงานใหเปนปจจุบัน
๔. มีการสื่อสาร ประชาสัมพันธ สรางจิตสํานึกเรื่องการอนุรักษพลังาน การอนุรักษทรัพยากร 

และการรักษาสิ่งแวดลอม ใหกับบุคลากร ผูใชบริการ และผูมีสวนเกี่ยวของ ในการใหบริการหองสมุดที่เปนมิตร
กับสิ่งแวดลอม 

๕. เผยแพรขอมูลขาวสารทางดานสิ่งแวดลอมของหนวยงานในเว็บไซต บอรด และชองทางตาง ๆ 
ของหนวยงาน

๖. ติดตามประเมินผลและรายงานผลการดําเนินงานใหคณะทํางานอํานวยการฯ รับทราบ
๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย

หมวดที่ ๓  คณะทํางานดานการจัดการใชทรัพยากรและพลังงาน
๑. นางสาวตรีสลา  ฟูแวน ประธานคณะทํางาน
๒. นายนภสินธุ  งามการ คณะทํางาน
๓. นายวุฒิไกร  โยวัง คณะทํางาน
๔. นายเฉลิมเกียรติ  คงวุธ คณะทํางาน
๕. นางสาวเบญจวรรณ  บุญพัวพันธ คณะทํางานและเลขานุการ

หนาท่ี
๑. จัดทําแผน และดําเนินงานตามแผนการใชนํ้า พลังงานไฟฟา นํ้ามันเชื้อเพลิง กระดาษ 

และวัสดุสํานักงานอื่น ๆ ใหมีความเหมาะสมกับหนวยงานเปนไปตามมาตรฐานระบบการจัดการสิ่งแวดลอม  
ISO 14001 : 2015 หองสมุดสีเขียว (Green Library) สํานักงานสีเขียว (Green Office) ประจําปใหสอดคลอง
กับมาตรฐานและเกณฑการประเมินตามตัวช้ีวัดท่ีรับผิดชอบ

๒. กําหนดมาตรการประหยัดทรัพยากร และพลังงานใหเปนไปตามมาตรฐานดานสิ่งแวดลอม
และปรับปรุงขอมูลใหเปนปจจุบัน

๓. จัดเก็บขอมูลและรายงานผลการใชนํ้า พลังงานไฟฟา นํ้ามันเชื้อเพลิง กระดาษ และวัสดุ
สํานักงานอ่ืน ๆ และเปรียบเทียบคาเปาหมาย

๔. ควบคุมการจัดการประชุม นิทรรศการและกิจกรรม ใหใชวัสดุที่ เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม
ลดการใชทรัพยากร/ พลังงาน/ ของเสียที่จะเกิดข้ึน ใหเปนไปตามมาตรการที่กําหนด

๕. จัดทําขอมูลปริมาณกาซเรือนกระจกประจําป
๖. ติดตามประเมินผลและรายงานผลการดําเนินงานใหคณะทํางานอํานวยการฯ รับทราบ
๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย

หมวดที่ ๔ ...



-  ๔  -

หมวดที่ ๔ คณะทํางานดานการจัดการของเสีย
๑. นางสาวรุจิรดา  ชุมแกว ประธานคณะทํางาน
๒. นางสาวสายรุง  สุตะวงค คณะทํางาน
๓. นางสาวจันทรจิรา  ไชยศักดิ์ คณะทํางาน
๔. นางสาวปวีณา  หมื่นปญญา คณะทํางานและเลขานุการ

หนาท่ี
๑. จัดทําแผน และดําเนินงานตามแผนการคัดแยก รวบรวม ตดิตาม และตรวจสอบการกําจดั

ขยะ และน้ําเสียภายในหนวยงานใหมีความเหมาะสม ตามมาตรฐานระบบการจัดการสิ่งแวดลอม ISO 14001 : 
2015 หองสมุดสีเขียว (Green Library) สํานักงานสีเขียว (Green Office) ประจําป ใหสอดคลองกับ
มาตรฐาน และเกณฑการประเมินตามตัวชี้วัดที่รับผิดชอบ

๒. รณรงค และประชาสัมพันธการคัดแยกขยะใหแกบุคลากร รวมถึงผูมีสวนไดสวนเสีย
ของหนวยงานอยางตอเนื่อง

๓. จัดเก็บขอมูลปริมาณขยะแยกตามประเภท
๔. ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินงานใหคณะทํางานอํานวยการฯ รับทราบ
๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย

หมวดที่ ๕  คณะทํางานดานการจัดการสภาพแวดลอมและความปลอดภัย  
๑. นางสาวณชญาดา  แตมรู   ประธานคณะทํางาน
๒. นางสาวสุนทรีย  พีระพาณิชย คณะทํางาน
๓. นางสาวกัญญภสัสสร  ไชยนอย  คณะทํางาน
๔. นายรัชชานนท  รัตนะ คณะทํางาน
๕. นางสาวอมรรัตน  นุกูล คณะทํางานและเลขานุการ 

หนาท่ี
๑. จัดทําแผน และดําเนินงานตามแผนการดูแลรักษาสภาพอากาศ แสง เสียง และสิ่งแวดลอม

ภายในหนวยงานใหมีความเหมาะสม และปลอดภัย ตามมาตรฐานระบบการจดัการสิง่แวดลอม ISO 14001 : 2015 
หองสมุดสีเขียว (Green Library) สํานักงานสีเขียว (Green Office) ประจําปใหสอดคลองกับมาตรฐานและ
เกณฑการประเมินตามตัวช้ีวัดที่รับผิดชอบ

๒. จัดทําคูมือปองกันและระงับอัคคีภัย และแผนปองกันภัยพิบัติและภาวะฉกุเฉนิของหนวยงาน
ใหเปนปจจุบัน ตามมาตรฐานดานส่ิงแวดลอม

๓. จัดอบรมและซักซอมอพยพหนีไฟ และการเตรียมความพรอมตอสภาวะฉุกเฉิน
๔. ดําเนินการประเมินสภาพแวดลอม และความปลอดภัยในหนวยงานประจําปตามมาตรฐาน

ดานสิ่งแวดลอม
๕. จัดการพื้นที่บริการใหสะอาด สวยงาม เปนระเบียบ ปลอดภัย ประหยัดพลังงาน ประหยัด

ทรัพยากร และเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 
๖. ใหบริการหองสมุดท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม โดยสงเสริมการใชทรัพยากรที่เกี่ยวของ 
๗. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการดําเนินงานใหคณะทํางานอํานวยการฯ รับทราบ
๘. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย

หมวดที่ ๖ ...



-  ๕  -

หมวดที่ ๖  คณะทํางานดานการดําเนินงานจัดซื้อจัดจาง
๑. นางสาวรสกร  แกวจินดา ประธานคณะทํางาน
๒. นางสาวฐิติพร  แตงคูหา คณะทํางาน
๓. นายกิตติกร  เข่ือนแกว คณะทํางาน
๔. นางสาวไผททิพย  ทับทอง คณะทํางานและเลขานุการ

หนาท่ี
๑. จัดทําแผนและกําหนดมาตรการการจัดซื้อ/ จัดจาง ผลิตภัณฑ สินคา และบริการที่เปนมิตร

กับสิง่แวดลอมตามมาตรฐานระบบการจัดการสิ่งแวดลอม ISO 14001 : 2015 หองสมุดสีเขียว (Green Library) 
สํานักงานสเีขียว (Green Office) ประจําปใหสอดคลองกับมาตรฐานและเกณฑการประเมินตามตวัชีว้ดัทีร่บัผดิชอบ

๒. จัดซื้อสินคาและบริการที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม กําหนดผูรับผิดชอบ และจดัทําบญัชรีายชื่อ
สินคาและบริการท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอมของหองสมุดตามมาตรฐาน

๓. รวบรวมแหลงขอมูลการจัดซื้อ/ จัดจางผลิตภัณฑ สินคา และบรกิารทีเ่ปนมติรกับสิง่แวดลอม 
และเผยแพรประชาสัมพันธสรางความตระหนักรู 

๔. ดําเนินการสื่อสารขอกําหนดทางดานสิ่งแวดลอมที่เกี่ยวของไปยังผูสงมอบ และผูรับจางชวง
ใหรับทราบ และปฏิบัติตามขอกําหนดดานสิ่งแวดลอม

๕. มีแผนการบํารุงรักษาระบบปรับอากาศ และระบบ หรืออุปกรณที่เกี่ยวของกับสิ่งแวดลอม
และความปลอดภัยอยางตอเนื่อง

๖. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการดําเนินงานใหคณะทํางานอํานวยการฯ รับทราบ
๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย

หมวดที่ ๗  คณะทํางานดานการควบคุมเอกสารขอมูล
๑. นายรุง  ผูคาขาย ประธานคณะทํางาน
๒. นางสาวแสงเดือน  คํามีสวาง คณะทํางาน
๓. นายนภสินธุ  งามการ คณะทํางาน
๔. นางสาวเสาวณี  กันทา คณะทํางานและเลขานุการ

หนาท่ี
๑. สราง และปรับปรุงแกไขระบบการควบคุมเอกสารการจัดการสิ่งแวดลอมหองสมุดสีเขียว 

(Green Library) สํานักงานสีเขียว (Green Office) ระบบการจัดการสิ่งแวดลอมตามมาตรฐาน ISO 14001 : 2015
๒. จัดระบบการควบคุมเอกสารเอกสาร และการแสดงผลเอกสารใหเปนไปตามมาตรฐานดาน

สิ่งแวดลอมหองสมุดสีเขียว (Green Library) สํานักงานสีเขียว (Green Office) ระบบการจัดการสิ่งแวดลอม
ตามมาตรฐาน ISO 14001 : 2015

๓. ตรวจสอบ ประสานงาน และปรับปรุงขอมูลเอกสารของคณะทํางานใหเปนปจจุบัน ควบคุม
เอกสารขอมลูใหเปนไปตามวธิปีฏบัิต ิเรื่อง การควบคุมเอกสารและบันทึก และระเบียบประกาศมหาวิทยาลัย

๔. ประสานงานการจัดทําเอกสาร รายงานขอมูลกับคณะทํางานทุกหมวด ติดตามประเมินผล
และรายงานผลการดําเนินงานใหคณะทํางานอํานวยการฯ รับทราบ

๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย
หมวดที่ ๘ ...



-  ๖  -

หมวดที่ ๘  คณะทํางานตรวจประเมนิภายใน และจัดการทรัพยากรสารสนเทศและการใหบริการ
หองสมุดสีเขียว

๑. นายดนัทธ  ไชยสิทธิ์ ประธานคณะทํางาน
๒. นางสาวจุฑารัตน  มาลาวิลาศ คณะทํางานและเลขานุการ
หนาท่ี
๑. จัดทําแผนการตรวจประเมินภายในประจําป ตามมาตรฐานระบบการจัดการสิ่งแวดลอม 

ISO 14001 : 2015 หองสมุดสีเขียว (Green Library)สํานักงานสีเขียว (Green Office) ประจําปใหสอดคลอง
กับมาตรฐานและเกณฑการประเมินตามตัวช้ีวัดท่ีรับผิดชอบ

๒. ดําเนินการตรวจประเมินภายในตามแผนการตรวจประเมิน ประสานงานคณะกรรมการ
ตรวจสอบภายใน และภายนอกเพื่อรับการตรวจประเมินหนวยงาน

๓. จัดทํารายงานสรุปผลการตรวจประเมินภายในระบบการจัดการสิ่งแวดลอม ตามมาตรฐาน
ใหคณะทํางานอํานวยการฯ รับทราบ

๔. ติดตามการแกไขปญหาดานสิ่งแวดลอมหลังการตรวจประเมินใหเปนไปตามขอกําหนด
๕. จัดหาทรัพยากรสารสนเทศดานทรัพยากรพลังงาน และสิ่งแวดลอม และเร่ืองที่เกี่ยวของให

เพียงพอและพรอมใช
๖. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการดําเนินงานใหคณะทํางานอํานวยการฯ รับทราบ
๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย

            ท้ังนี้  ตั้งแต  วันท่ี ๑๖ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ ถึง วันที่ ๓๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๗
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